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Alternance ou Continu

SECRETAIRE ASSISANT(E) _—
MEDICO-SOCIAL(E) -

DON BOSCO

PRESENTATION DU METIER

Le/la secrétaire assistant(e) médico-
social(e) assure, au sein des structures
sanitaires, médico-sociales ou sociales,
l'accueil et la prise en charge des patients et des usagers, la planification des activités du service, le
traitement et le suivi administratif des dossiers, la coordination des opérations liées au parcours des
patients ou des usagers . |l /Elle évalue la demande des usagers avec discernement, les renseigne, les

conseille et les oriente en prenant en compte la dimension sociale.

DEBOUCHES

Secrétaire médico-social(e) QUALITES RECHERCHEES

Assistant(e) médico-administratif Faire preuve d'autonomie

Secrétaire hospitalier Ftre organisé

Télésecrétaire médical Démontrer des aptitudes relationnelles
Secrétaire médical Avoir acquis des bases en traitement de
Secrétaire social texte et tableur
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