
 
 

 
 

CARACTERISTIQUES DE L’OFFRE 
 

 
 

Offre emploi :Secrétaire médicale   
 

Date :  09/07/2023 (annonce du 03 mai 2022)      N° de l’offre : Offre n° 157QYHN Pole emploi 
 

Descriptif  du poste : Les missions sont essentiellement l'accueil téléphonique et physique, 
l'organisation des plannings des médecins, la réception et le classement des courriers, la prise de rdv 
auprès de spécialistes à la demande des médecins. 
 

Service :………………………………………………………………………………………………….. 
 

 Salaire………………………………  CDI   
 CDD -  Durée………………………  Temps partiel  -Nbre d’heures……………... 
 Temps plein  

 

Complément d’informations : du lundi au vendredi : 8h00 - 13h00 
                                                    Lundi et jeudi : 14h00 - 18h00 
                                                    Vendredi: 14h00 - 16h00 
 
Salaire brut : Mensuel de 1820,00 Euros à 1821,00 Euros sur 12 mois 
 
 

Lieu de travail : 
 

Adresse : BELLEVIGNE EN LAYON 
 

Code postal :49 
                                                                                Commune :  
 
A pourvoir à compter du : ………./……..../……....  
 

 
 

 
 

 

 

INFORMATIONS SUR L’EMPLOYEUR 
 

 
 

Nom ou raison sociale : SCM DES MELLERESSES 
 

Activité de l’entreprise :………………………………………………………………………………... 
 
 

Adresse :  
 

Code postal :  49                                                                    Commune : BELLEVIGNE EN LAYON 
 

Tel :………………….……..…....Mail : Fax :………………………….. 
 
Personne à contacter :………………………………………………………………………………….. 
 

 
 


